' DOMMUSIK TRIER

Die Hohe Domkirche Trier sucht fiir die DOM-Musik Trier zum 01.02.2026 eine*n
Biliromanager*in (m/w/d)

Die Einstellung erfolgt unbefristet mit einem Beschaftigungsumfang von 25 Wochenstunden.

Wir erwarten von lhnen:

- Eine abgeschlossene Berufsausbildung im Verwaltungs- bzw. kaufmannischen Bereich oder
eine vergleichbare Qualifikation

- Hohe Kommunikationsfahigkeit und Freundlichkeit in Ihrer Funktion als standige/r
Ansprechpartner*in flir die Sanger*innen unserer Chére und ihre Eltern

- Hohe Flexibilitat, Teamfahigkeit und Organisationstalent

- Selbststandige Arbeitsweise

- Zuverlassigkeit in der Erledigung aller anfallenden Sekretariatsarbeiten

- Zuarbeit im Bereich Buchhaltung (Etat-Uberblick, Vorkontierung)

- Freude an der organisatorischen Vorbereitung von Einzelveranstaltungen mit hoher
Uberregionaler Relevanz, wie z. B. Konzerte oder Chorreisen (auch ins Ausland)

- Bereitschaft zu gelegentlichen Diensten an Wochenenden/Feiertagen (z.B. Domkonzerte)

- Mitwirkung in der Offentlichkeitsarbeit und bei der Erstellung von Printmedien

- Sicheren Umgang mit Microsoft 365, Kenntnisse in Mediensoftware, Grundkenntnisse in SAP

Wir bieten lhnen:

- Ein hochmotiviertes Team von Kolleg*innen in einem attraktiven musikalisch, pastoral und
padagogisch gepragten Umfeld

- Moglichkeiten innovativen und eigenverantwortlichen Arbeitens

- Fort- und Weiterbildung

- Eine attraktive Verglitung nach den Bestimmungen der Kirchlichen Arbeits- und Verglitungs-
ordnung (KAVO) entsprechend der Qualifikation und Berufserfahrung gemal Entgeltgruppe 8

- Zusatzversorgung Uber die VBL (Versorgungsanstalt des Bundes und der Lander)

Neben den fachlichen und personlichen Qualifikationen setzen wir einen aktiven Einsatz fiir
den Schutz von Kindern, Jugendlichen und Schutzbefohlenen im Rahmen unserer Praventions-
ordnung voraus.

Wenn wir lhr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungs-
unterlagen bis 15.12.2025 an:

dombuero@bistum-trier.de
oder
Hohe Domkirche Trier
MustorstralRe 2, 54290 Trier



